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نبذة عامة عن النظام

متحيثالعلميالبحثمنظومةوتطويردعمفيوالطاقاتالجهودأقص ىنجرانجامعةتبذل
 البحثيةالمنظومةبإدارةالعلميالبحثعمادةتكليف

 
 ماليا

 
ومبادراتبرامجتقديمطريقعنوإداريا

شاريعالموتعزيزالجامعةباسمالمنشورةالأبحاثوعددجودةلرفعبدورهاتؤديمتنوعةبحثية
.المستوى وعاليةمتميزةبحوثوإنتاجالبحثية

 
 
إجراءخلالمنالمجتمعتواجهالتيللمشكلاتالحلول أفضلإيجادفيالعلميالبحثلأهميةونظرا

ترونيالإلكالموقعبتحديثنجرانجامعةقامتالأمة،مشاكلتمسالتيالمواضيعحول البحوث
إمكانيةةالبحثيالمشروعاتإدارةنظاميوفرحيثالبحثية،المشاريعمقترحاتبتقديمالخاص
 أنواعهاحسبالمختلفةالبحثيةالمشروعاتتمويلطلباتتقديم

 
إنجازإدراةإلىافةبالإضإلكترونيا

.البحثيالمشروععملمسارلمتابعةآليةالنظامويشملوتمويلها،البحثيةالمشاريع
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مآلية الدخول إلى النظا

:التاليالرابطخلالمنالنظامإلىبالدخول قم
https://research.nu.edu.sa/SitePages/DeanHome.aspx

.كبالخاصالمرور وكلمةالمستخدماسمأدخل

.الرئيسيةالشاشةصفحةلكتظهر  3

2

1

إلىالدخولمنالتمكنعدمحالفي

عةبمراجقمالدخولرفضتمأوالنظام

بحساأنمنللتأكدوذلكالنظاممدير

لهالجامعةلدىالمعرفالدخول

.النظامإلىالدخولصلاحيات

https://fms.imamu.edu.sa/ImamUSR
https://support.office.com/en-us/article/Make-your-PowerPoint-presentations-accessible-6f7772b2-2f33-4bd2-8ca7-dae3b2b3ef25#bkmk_wincharts
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الصفحة الرئيسية

:كالتاليوهيأساسية،أقسامثلاثةمنللنظامالرئيسيةالصفحةتتكون 

الإعلانات

البحثيةالمشروعاتإنجازإدارةأيقونات

البحثيةالمشروعاتتمويلإدارةأيقونات

1

2

3



66

تقديم مقترح مشروع بحثي
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تقديم مقترح جديد

ضمنلذلكلاحياتالصلهمتكون أنعلىالجامعة،فيلهمالمعرفةالدخول حساباتباستخدامبحثيمشروعمقترحطلببتقديمالجامعةفيالتدريسيةالهيئةلأعضاءالنظاميسمح
.العمادةتحددهاالتيالبحثيةالمرحلةفيبهالمسموحالتقديموقت

:كالتاليوهيأساسية،أجزاءأربعةإلىجديدبحثيمشروعمقترحنموذجينقسم

3

2

1

4

المعلومات الاساسية

الفريق البحثي

تفاصيل المقترح

الجدول الزمني
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المعلومات الاساسية

مة التشغيل لإضافة مقترح مشروع بحثي جديد، انقر على تبويب تقديم مقترح جديد من قائ
.السريع يمين الصفحة الرئيسية للنظام

1

2
م من صفحة تقديم مقترح جديد، قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ث

:يقوم النظام بحفظ معلومات الاساسية بنجاح وإظهاررسالة التأكيد التالية:النقر على زر حفظ و استمرار  كما يوضح الشكل التالي 3
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:التاليةعند تقديم مقترح مشروع بحثي جديد، يمنع النظام مستخدميه من تجاوز نقاط التحقق

.سموحة لهم بذلكمالفترة الخلالبإرسال مقترحاتهم البحثية والتعديل عليها فقط يسمح النظام للباحثين 1

2

3

المرحلة يمنع النظام مستخدميه من تجاوزأقصى عدد مسموح به من المقترحات البحثية المقدمة على مستوى

.البحثية والمركزالبحثي لنوع برنامج بحثي

حد الأدنى يمنع النظام مستخدميه من تقديم مقترح مشروع بحثي جديد في حال عدم تطابق المؤهل العلمي للباحث الرئيس مع ال

.للمؤهل العلمي المسموح به للباحث الرئيس لتقديم مقترح مشروع بحثي جديد
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الفريق البحثي

الفريق البحثيتبويبنتقال إلىقم بالا للمشروع بنجاحساسيةعلومات الأ بعد حفظ الم
:إضافة عضو فريق بحثي،كما يوضح الشكل التاليثم النقر على زر 

1

2

.باضافة باحثين رئيسين اثنينيسمح لك النظاملا 

، كما حفظقم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر 

:يوضح الشكل التالي
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3
بنجاح وإظهار رسالة عضو فريق البحثيقوم النظام بحفظ معلوماتس

:التأكيد التالية
:حقق التاليةعند إضافة أعضاء الفريق البحثي، يمنع النظام الباحث الرئيس من تجاوزنقاط الت

1

3

2

4

كين من يمنع النظام الباحث الرئيس من تجاوز أقصى عدد مسموح للباحثين المشار

.حثيالمشاركة في المشاريع البحثية على مستوى المرحلة البحثية والمركزالب

جامعة في يمنع النظام الباحث الرئيس من إضافة أعضاء للفريق البحثي من خارج ال

.حال قامت العمادة بتحديد ذلك

ينيمنع النظام الباحث الرئيس من تجاوزالعدد المسموح به من كل من المستشار

.والباحثين المساعدين

حثي في حال يمنع النظام الباحث الرئيس للفريق البحثي من إرسال مقترح المشروع الب

جم لم يقم بإضافة العدد المناسب من أعضاء الفريق البحثي وذلك اعتمادا على ح

(.كبير أو صغير)الفريق البحثي 
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1

3

2

:للتعديل على معلومات عضو فريق بحثي، اتبع الخطوات التالية

.ماتهالاجراءات قم بالنقرعلى زر        الخاص بعضو الفريق المراد التعديل على معلوالفريق البحثي، من عمودمن صفحة

:ليقم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقرعلى زرتعديل، كما يوضح الشكل التا

إظهار يقوم النظام بالتعديل على معلومات عضو الفريق بنجاح و

:رسالة التأكيد التالية
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1

3

2

:لحذف عضو فريق، اتبع الخطوات التالية

.الاجراءات قم بالنقرعلى زر        الخاص بعضو الفريق المراد حذفهالفريق البحثي، من عمودمن صفحة

:يقوم النظام باظهاررسالة تأكيد الحذف التالية

يد يقوم النظام بحذف عضو الفريق بنجاح وإظهاررسالة التأك

:التالية
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تفاصيل المقترح

1
ظ، قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر حف

:كما يوضح الشكل التالي
2

تفاصيل المقترح،كما بعد إضافة أعضاء الفريق البحثي، قم بالانتقال إلى تبويب
:يوضح الشكل التالي
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ة بنجاح وإظهار رسالتفاصيل المقترح يقوم النظام بحفظ معلوماتس

:التأكيد التالية
3
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الجدول الزمني

1
ى زر قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر عل

:، كما يوضح الشكل التاليحفظ
2

.نيو هي الجدول الزم, رحلة الرابعةللمالانتقاليقوم النظام ب

:كما يوضح الشكل التاليانقر على اضافة مهمة 

من تجاوزالمدة القصوى لإنجازالمشروع البحثييمنع النظام مستخدميه
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:المهمة بنجاح وإظهار رسالة التأكيد التاليةيقوم النظام بحفظ معلومات 3
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:، اتبع الخطوات التاليةالمهمةللتعديل على معلومات 

.االمراد التعديل عليهلمهمة، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر            الخاص باالجدول الزمنيمن صفحة 1

:، كما يوضح الشكل التاليتعديلقم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر 2

ح بنجاالجدول الزمنييقوم النظام بالتعديل على معلومات 

:وإظهار رسالة التأكيد التالية
3
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:، اتبع الخطوات التاليةالجدول الزمنيلحذف 

.االمراد حذفهلمهمة، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص باالجدول الزمنيمن صفحة  1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

أكيد بنجاح وإظهار رسالة التالجدول الزمني يقوم النظام بحذف 

:التالية
3
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رسال مقترح مشروع بحثي جديدإ

1

2

.قبل تعبئة جميع المعلومات المطلوبةمن إرسال مقترح المشروع البحثييمنع النظام مستخدميه

:ل التاليكما يوضح الشك, قم بالنقرعلى زرإرسال لإرسال مقترح المشروع البحثي
يقوم النظام بارسال مقترح المشروع البحثي بنجاح وإظهاررسالة

:التأكيد التالية
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إدارة إنجاز المشروعات البحثية 
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توقيع عقد المشروع البحثي

البحثيالمشروععقدتوقيعمثالعقدبنودعلىبالاطلاعالرئيسللباحثالنظاميسمح.البحثيالمشروععقدبتوقيعللباحثالنظاميسمحالبحثي،للمشروعالنهائيالاعتمادبعد
 
 
:التاليةالخطواتاتبع,بحثيمشروععقدلتوقيع.النظامخلالمنإلكترونيا

.العقدتوقيعأيقونةعلىللنظام،انقر الرئيسيةالصفحةمن 12
:التاليالشكليوضحكماالعقودجميععرضصفحةباظهار النظاميقوم

.يتم تعيين تاريخ ابتداء المشروع من تاريخ توقيع العقد

يتم تحديد مدة توقيع العقد من قبل عمادة البحث العلمي ويعتبر الباحث متأخر في
.حال تجاوز المدة المحددة
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. انقر على زر            للمشروع المراد توقيع عقده, من عمود إجراءات 3

4
قم بقراءة البنود و انقر على زر , يقوم النظام باظهار نموذج توقيع العقد

توقيع

المشروع من طلبات تمويل وإنجازمن تقديم أي طلبيمنع النظام مستخدميه

.قبل توقيع العقدالبحثي
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تقارير الإنجاز

 للمشروعمتابعةتقارير بتقديمالباحثيقوم
 
والعملالسابقة،لمشروعاإنجازاتأوجهلكافةتلخيصاالتقرير يتضمنبحيثنتائجمنإليهتوصلوماالمشروعسير فيهموضحا

:التاليةالخطواتاتبع،انجاز تقرير لإضافة.التاليةالفترةفيبإنجازهسيقومالذي

.الإنجازتقاريرأيقونةعلىللنظام،انقر الرئيسيةالصفحة 1

انقر على زر  إضافة جديد, سوف يقوم النظام بعرض صفحة جميع تقارير الإنجاز 2

.لن تتمكن من إضافة تقرير إنجاز قبل توقيع العقد للمشروع البحثي
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3

4

قم بتعبئة , سوف يقوم النظام بعرض نموذج تقرير إنجاز  جديد  كما يوضح الشكل التالي

الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة

يقوم النظام بحفظ معلومات نوع التقرير الجديد بنجاح وإظهار رسالة 

:التأكيد التالية
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1

:التاليةالخطواتاتبع،إنجاز تقرير علىللتعديل

.من صفحة عرض جميع تقارير الإنجاز، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             للتقرير المراد تعديل معلوماته

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر تعديل، كما يوضح الشكل التالي2

ح وإظهار يقوم النظام بالتعديل على معلومات تقرير الإنجاز بنجا

:رسالة التأكيد التالية
3
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:التاليةالخطواتاتبع،إنجاز تقرير لحذف

.من صفحة عرض جميع تقارير الإنجاز، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             للتقرير المراد تعديل معلوماته1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية

أكيد يقوم النظام بحذف تقرير الانجاز بنجاح وإظهار رسالة الت

:التالية
3

2
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:التاليةالخطواتاتبع،إنجاز تقرير لإرسال

.من صفحة عرض جميع تقارير الإنجاز، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالتقرير المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي2
:يقوم النظام بإظهار رسالة التأكيد التالية 3

النظام الأول يسمح لكالإنجازتقريرالموافقة علىالحصول علىفور 
.الثاني للمشروعالإنجازبتقديم تقرير
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طلب تمديد مدة المشروع البحثي

اتبعالبحثي،المشروعمدةلتمديدجديدطلبلإضافة.للمشروعالتمديدطلبلتقديمالمسموحةالفترةخلالالبحثيالمشروعمدةتمديدطلببتقديمالنظاملكيسمح
:التاليةالخطوات

.المشروعمدةتمديدأيقونةعلىانقر للنظام،الرئيسيةالصفحةمن 1

سوف يقوم النظام بعرض صفحة ,انقر علىى طلب تمديد مدة المشروع البحثي

:جميع طلبات التمديد كما يوضح الشكل التالي
2
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الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد 3

4
يقوم النظام بعرض نموذج طلب تمديد مدة مشروع بحثي جديد،

:كما يوضح الشكل التالي
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. قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة

يقوم النظام بحفظ معلومات طلب تمديد مدةمشروع بحثي الجديد بنجاح 

:وإظهار رسالة التأكيد التالية

5

6
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:قق التاليةعند تقديم طلب تمديد مدة مشروع بحثي، يمنع النظام مستخدميه من تجاوز نقاط التح

1

3

2

.ي الواحديمنع النظام مستخدميه من تجاوز أقصى عدد مسموح به لطلبات التمديد على مستوى المشروع البحث

.يمنع النظام مستخدميه من تجاوز أقصى مدة مسموح بها للتمديد

.يمنع النظام مستخدميه من تجاوز أقصى مدة مسموح خلالها بتقديم طلب التمديد
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:للتعديل على معلومات طلب تمديد مدة مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات التمديد، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد التعديل عليه 1

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر حفظ، كما يوضح الشكل التالي2

وإظهار يقوم النظام بالتعديل على معلومات طلب التمديد بنجاح

:رسالة التأكيد التالية

3
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:لحذف طلب تمديد مدة مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات التمديد، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد حذفه 1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

أكيد يقوم النظام بحذف طلب التمديد بنجاح وإظهار رسالة الت

:التالية
3
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:لإرسال طلب تمديد مدة مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات التمديد، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي2
:يقوم النظام  بإظهار رسالة التأكيد التالية

3



36

نشر المشروع البحثي

لإضافة.البحثيشروعالممنالأقلعلىعلميةورقةبنشر يلتزمأنالرئيسالباحثعلىيجبحيثالنشر،طلببتقديمللباحثالنظاميسمحالبحثي،المشروعتنفيذمدةخلال
:التاليةالخطواتاتبعجديد،بحثيمشروعنشر طلب

.من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة نشر المشروع البحثي 1
حيث سيقوم النظام بعرض صفحة جميع طلبات, انقر على نشر المشروع البحثي

:النشر كما يوضح الشكل التالي
2

يجب تقديم تقارير الإنجاز لتتمكن من تقديم طلب نشر مشروع بحثي



37

الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد  34
يقوم النظام بعرض نموذج تعريف نشر مشروع بحثي جديد، قم بتعبئة 

الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة



38

:يقوم النظام بحفظ معلومات طلب النشر بنجاح وإظهار رسالة التأكيد التالية 5

.ثانييمنع النظام مستخدميه من نشر المشروع البحثي قبل تقديم تقريرإنجاز المشروع البحثي الأول وال
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:للتعديل على طلب نشر، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض طلبات النشر، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد التعديل عليه 1

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر حفظ، كما يوضح الشكل التالي2

إظهار يقوم النظام بالتعديل على معلومات طلب النشر  بنجاح و 

:رسالة التأكيد التالية
3
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:لحذف طلب نشر مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات النشر، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر            الخاص بالطلب المراد حذفه 1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

:لتاليةيقوم النظام بحذف الطلب بنجاح وإظهار رسالة التأكيد ا 3



41

:لإرسال طلب نشر مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض طلبات النشر، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد إرساله 1

تأكيد يقوم النظام بإرسال طلب التمديد بنجاح وإظهار رسالة ال:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي

:التالية
3 2



42

طلب تغيير في الفريق البحثي

اتبعالبحثي،الفريقفييير تغطلبلإضافة.البحثيالفريقفيمشاركباحثتغيير أو إزالةأو إضافةطلبيتضمنوالذيالبحثيالفريقفيتغيير طلبتقديمالنظاملكيسمح
:التاليةالخطوات

.من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة تغيير الفريق البحثي 1

ير في حيث سيقوم النظام بعرض صفحة جميع طلبات التغي, انقر على طلب تغيير في الفريق البحثي 2

:الفريق البحثي كما يوضح الشكل التالي



43

ثي، سيقوم النظام بعرض نموذج تعريف جديد  لطلب تغيير في الفريق البح4

قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة

.من حقل نوع التغيير ( استبدال عضو/إزالة عضو/إضافة عضو)يمكنك اختيار

.الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد 3
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سيقوم النظام بحفظ معلومات الطلب الجديد بنجاح وإظهار رسالة التأكيد 

:التالية
5

:التحقق التاليةعند طلب تغييرالفريق البحثي، يمنع النظام الباحث الرئيس من تجاوزنقاط

1

3

2

ين من يمنع النظام الباحث الرئيس من تجاوز أقصى عدد مسموح للباحثين المشارك

.ثيالمشاركة في المشاريع البحثية على مستوى المرحلة البحثية والمركزالبح

ة في يمنع النظام الباحث الرئيس من إضافة أعضاء للفريق البحثي من خارج الجامع

.حال قامت العمادة بتحديد ذلك

يمنع النظام الباحث الرئيس من تجاوزالعدد المسموح به من كل من المستشارين

.والباحثين المساعدين
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:للتعديل على طلب تغيير في الفريق البحثي، اتبع الخطوات التالية

.هيعلمن صفحة عرض جميع طلبات التغيير في الفريق البحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد التعديل  1

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة، كما يوضح الشكل التالي2
ر رسالة يقوم النظام بالتعديل على معلومات الطلب بنجاح وإظها

:التأكيد التالية
3



46

:اتبع الخطوات التالية, لحذف طلب تغيير في الفريق البحثي

.من صفحة عرض جميع طلبات التغيير في الفريق البحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر           الخاص بالطلب المراد حذفه 1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

أكيد يقوم النظام بحذف طلب التغيير بنجاح وإظهار رسالة الت

:التالية

3



47

:اتبع الخطوات التالية, لإرسال طلب تغيير في الفريق البحثي

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي
بنجاح يقوم النظام بإرسال طلب التغيير على الفريق البحثي

:وإظهار رسالة التأكيد التالية
3

2

.من صفحة عرض جميع طلبات التغيير في الفريق البحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد إرساله 1



48

طلب تنازل عن المشروع البحثي

يكون أنبشرطئيسر كباحثالمشاركينالباحثينأحدبترشيحالنظاملهيسمحالأسباب،منسببلأيالبحثاستكمالفيالاستمرار علىالرئيسالباحثقدرةعدمحالةفي
:التاليةالخطواتاتبعالبحثي،المشروععنتنازل طلبلإضافة.مشارككباحثمدرجاسمهالمشاركالباحث

.

.                          المشروعمن الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة تنازل عن 1

حيث سيقوم النظام بعرض صفحة جميع طلبات تنازل , اختر طلب تنازل عن المشروع البحثي 

:عن المشروع البحثي كما يوضح الشكل التالي
2



49

الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد 3
4

ة سيقوم النظام بعرض نموذج طلب تنازل عن المشروع البحثي، قم بتعبئ

الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة



50

هار سيقوم النظام بإضافة طلب تنازل عن المشروع البحثي بنجاح وإظ

:رسالة التأكيد التالية
5

:التحقق التاليةمن تجاوزنقاطالرئيستغييرالفريق البحثي، يمنع النظام الباحثعند طلب

1

2

تم تعيينهم يمكن التنازل عن المشروع البحثي فقط لإحدى الباحثين المشاركين الذين

.على المشروع مسبقا

وعيمنع النظام الباحث الرئيس من التنازل عن المشروع في حال قيامه بنشرالمشر

.البحثي
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:للتعديل على طلب تنازل عن المشروع البحثي، اتبع الخطوات التالية

.هيعلمن صفحة عرض جميع طلبات التنازل عن المشروع البحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد التعديل 1

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر حفظ، كما يوضح الشكل التالي2

روع يقوم النظام بالتعديل على معلومات طلب تنازل عن المش

:البحثي بنجاح وإظهار  رسالة التأكيد التالية
3



52

:لحذف طلب تنازل عن المشروع البحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات التنازل عن المشروع البحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد حذفها 1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

ح وإظهار بنجاالمشروع البحثي يقوم النظام بحذف طلب تنازل عن 

:رسالة التأكيد التالية
3
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:لإرسال طلب تنازل عن المشروع البحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات التنازل عن المشروع البحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي

تأكيد يقوم النظام بإرسال طلب التنازل بنجاح وإظهار رسالة ال

:التالية
3

2

الموافقة على طلب الرئيس الجديد فور القديم بالباحثالرئيسيتم إستبدال الباحث
.التنازل عن المشروع البحثي
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طلب تغييرعنوان مشروع بحثي

علىبتعديلالنظامحويسمكمابحثيمشروععنوانتغيير طلبباضافةالنظاملهيسمحالأسباب،منسببلأيالبحثيالمشروععنوانبتعديلالرئيسالباحثرغبةحالفي
اموجودطلب

 
:التاليةالخطواتاتبعبحثي،مشروععنوانتغيير طلبلإضافة.طلبحذفأو مسبق

.                          من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة تغييرعنوان املشروع 1

حيث يقوم النظام بعرض صفحة جميع طلبات تغيير عنوان, اختر طلب تغيير عنوان مشروع بحثي 

:مشروع بحثي كما يوضح الشكل التالي
2



55

الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد 3

4
سيقوم النظام بعرض نموذج تعريف طلب تغيير عنوان مشروع بحثي جديد، 

قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة



56

سيقوم النظام بحفظ معلومات الدرجة العلمية الجديدة بنجاح وإظهار 

:رسالة التأكيد التالية
5



57

:للتعديل على طلب تغيير عنوان مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.همن صفحة عرض جميع طلبات تغيير عنوان مشروع بحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد التعديل علي 1

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر تعديل، كما يوضح الشكل التالي2

ر رسالة يقوم النظام بالتعديل على معلومات الطلب بنجاح وإظها

:التأكيد التالية
3
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:لحذف طلب تغيير عنوان مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات تغيير عنوان مشروع بحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد حذفه 1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

:لتاليةيقوم النظام بحذف الطلب بنجاح وإظهار رسالة التأكيد ا 3



59

:لإرسال طلب تغيير عنوان مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات تغيير عنوان مشروع بحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي

:التاليةيقوم النظام بإرسال الطلب بنجاح وإظهار رسالة التأكيد 3

2
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طلب إلغاء مشروع بحثي

امضافطلبحذفو مُضافطلبعلىبالتعديللكويسمحكمابحثيمشروعإالغاءطلببإضافةلكالنظاميسمح
 
الخطواتاتبعي،بحثمشروعإلغاءطلبلإضافة.مسبق

:التالية

.من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة إلغاء مشروع 1

حيث يقوم النظام بعرض صفحة جميع طلبات إلغاء مشروع بحثي, اختر طلب إلغاء مشروع بحثي 

:كما يوضح الشكل التالي
2



61

الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد 3

4
سيقوم النظام بعرض نموذج تعريف طلب إلغاء مشروع بحثي جديد، قم 

بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة
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حيث سيقوم النظام بحفظ معلومات الدرجة العلمية الجديدة بنجاح 

:وإظهار رسالة التأكيد التالية
5
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:للتعديل على طلب إلغاء مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات إلغاءمشروع بحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد التعديل عليه 1

:قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر حفظ، كما يوضح الشكل التالي2

ر رسالة يقوم النظام بالتعديل على معلومات الطلب بنجاح وإظها

:التأكيد التالية
3
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:لحذف طلب إلغاء مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات إلغاء مشروع بحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد حذفه 1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

:لتاليةيقوم النظام بحذف الطلب بنجاح وإظهار رسالة التأكيد ا 3



65

:لإرسال طلب إلغاء مشروع بحثي، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات إلغاء مشروع بحثي، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر             الخاص بالطلب المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي
:التاليةيقوم النظام بإرسال الطلب بنجاح وإظهار رسالة التأكيد 3

2

ا( منع تقديم أي طلب من الطلبات)يتم إيقاف جميع خصائص النظام  فقة على فور المو
تظار  المو افقة طلب إلغاء المشروع البحثي كما ويتم إلغاء جميع الموافقات التي حالتها بان

.والتابعة للمشروع



6666

إدارة تمويل المشاريع البحثية
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طلب السلفة

حسبالبحثيلمركز اقبلمنتحديدهاتمالتيالماليةالسلفسقفتتجاوز لا بماماليةسلفةطلبالباحثيستطيععليه،العميدوموافقةالبحثيالمشروععقدتوقيعبعد
:التاليةالخطواتاتبع,ماليةسلفةلطلب.البحثيةالمراكز 

.من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة طلب السلفة 1

:قم بالنقر على زر إضافة جديد, السلفاتطلبسيقوم النظام بعرض صفحة جميع   2
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:قم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة، كما يوضح الشكل التالي 3

يقوم النظام بحفظ املعلومات األساسية لطلب السلفة بنجاح وإظهار جزء 

: جديد وهو تفاصيل طلب السلفة، كما يوضح الشكل التالي
4
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:قم بالنقر على زر إضافة متطلب جديد، تعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة جديد، كما يوضح الشكل التالي 5

يقوم النظام بحفظ معلومات المتطلب الجديد بنجاح وإظهار رسالة التأكيد

:التالية
6



70

:، اتبع الخطوات التاليةطلب السلفةللتعديل على معلومات

.المراد التعديل عليهاسلفةالخاص بال، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر  عرض طلب السلفةمن صفحة  1

.قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر  تعديل2

:يد التاليةبنجاح وإظهار رسالة التأكطلب السلفة يقوم النظام بالتعديل على معلومات  3



71

:، اتبع الخطوات التاليةطلب السلفةلحذف 

.المراد حذفهاسلفةالخاص بال، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر          طلب السلفةمن صفحة عرض  1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

أكيد بنجاح وإظهار رسالة التطلب السلفة يقوم النظام بحذف 

:التالية
3
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:لإرسال طلب سلفة، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات السُلف، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي

:التاليةيقوم النظام بإرسال الطلب بنجاح وإظهار رسالة التأكيد 3

2



73

تسوية السلف

 المطلوبةالسلفتسويةالباحثيستطيعالبحثيالمشروعإنجاز مرحلةخلال
 
:التاليةالخطواتاتبع,سلفةتسويةطلبلإضافة.التسويةطلبخلالمنسابقا

.من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة تسوية السلف 1

.قم بالنقر على زر إضافة جديد.طلبات التسويةسيقوم النظام بعرض صفحة جميع  2



74

:، كما يوضح الشكل التاليحفظقم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر  3

ظهار جزء يقوم النظام بحفظ المعلومات الأساسية لطلب التسوية بنجاح وإ

: جديد وهو فواتير الشراء، كما يوضح الشكل التالي
4



75

:قم بالنقر على زر إضافة فاتورة شراء جديدة، تعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر إضافة جديد، كما يوضح الشكل التالي 5

لة يقوم النظام بحفظ معلومات فاتورة الشراء الجديدة بنجاح وإظهار رسا

:  التأكيد التالية
6



76

:سلفة، اتبع الخطوات التاليةطلب تسوية للتعديل على معلومات 

.المراد التعديل عليهسلفالخاص بال، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر تسوية السلفمن صفحة  1

.قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر تعديل2

:لتاليةبنجاح وإظهار رسالة التأكيد اطلب التسوية يقوم النظام بالتعديل على معلومات  3



77

:سلفة، اتبع الخطوات التاليةطلب تسوية لحذف 

.المراد حذفهسلفالخاص بال، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر تسوية السلفمن صفحة  1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

الة بنجاح وإظهار رسطلب تسوية السلف يقوم النظام بحذف 

:التأكيد التالية
3



78

:لإرسال طلب تسوية سلفة، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات تسوية السلف، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد إرساله 1

.قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال

:بنجاح وإظهار رسالة التأكيد التاليةيقوم النظام بإرسال  طلب تسوية السلفة 3

2



79

طلب دعم الميزانية

الميزانيةدعمطلبلإضافة.البحثيوعالمشر مقترحفيتحديدهاتمالميزانيةالتيإلىالدعمقيمةإضافةيتمحيثذلك،إلىالحاجةعندمامشروعميزانيةبدعمالنظاملكيسمح
:التاليةالخطواتاتبعجديد،

.من الصفحة الرئيسية للنظام، انقر على أيقونة طلب دعم الميزانية 1

.طلب دعم ميزانية جديدنموذجسيقوم النظام بعرضإضافة جديد حيثزر علىالآن قم بالنقر 2



80

:الشكل التاليكما يوضحإضافة،زر ثم النقرعلىالمطلوبةالحقول بالمعلوماتقم بتعبئة 3

رسالةيقوم النظام بحفظ معلومات طلب دعم الميزانية بنجاح وإظهار
:  التأكيد التالية

4



81

:، اتبع الخطوات التاليةطلب دعم الميزانيةللتعديل على معلومات 

.الخاص بالطلب المراد التعديل عليه، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر طلب دعم الميزانيةمن صفحة  1

.قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر تعديل2

:كيد التاليةبنجاح وإظهار  رسالة التأطلب دعم الميزانية يقوم النظام بالتعديل على معلومات  3



82

:، اتبع الخطوات التاليةطلب دعم الميزانيةلحذف 

.الخاص بالطلب المراد حذفه، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر طلب دعم الميزانيةمن صفحة  1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

لة بنجاح وإظهار  رساطلب دعم الميزانية يقوم النظام بحذف 

:التأكيد التالية
3



83

مكافأتال

:التاليةالخطواتاتبع,مكافأةطلبلإضافة.المستحقةمكافآتهمبطلبالرئيسىيللباحثيينالنظاميسمح

.المكافأتأيقونةعلىللنظام،انقر الرئيسيةالصفحةمن 1

.جديدةمكافأة الآن قم بالنقر على زر إضافة جديد حيث سيقوم النظام بعرض نموذج  2

.لا يمكنك تقديم أكثر من طلب مكافئة لنفس المشروع البحثي



84

:، كما يوضح الشكل التاليحفظقم بتعبئة الحقول بالمعلومات المطلوبة ثم النقر على زر  3

الجديدة بنجاح وإظهار المكافأةيقوم النظام بحفظ معلومات 

:رسالة التأكيد التالية 4



85

تنبيهات

.لا يمكنك طلب المكافئة ما لم تحدد الحد الادنى للبحوث المنشورة و الذي يتم تحديده مسبقا في الاعدادات

.لا يمكنك طلب المكافئة للمشروع البحثي اذا قمت مسبقا بطلب مكافئة للمشروع نفسه

.لا يمكنك طلب المكافئة قبل نشر المشروع البحثي



86

:، اتبع الخطوات التاليةالمكافأةللتعديل على معلومات 

.المراد التعديل عليهاالمكافأةالخاص ب، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر المكافأتمن صفحة  1

.قم بإجراء التعديلات المطلوبة ثم النقر على زر  تعديل2

:لتاليةبنجاح وإظهار رسالة التأكيد المكافأةيقوم النظام بالتعديل على معلومات ا 3



87

:، اتبع الخطوات التاليةمكافأةلحذف 

.المراد حذفهالمكافأةالخاص با، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر المكافأتمن صفحة  1

:يقوم النظام باظهار رسالة تأكيد الحذف التالية2

:د التاليةبنجاح وإظهار رسالة التأكيلمكافأةيقوم النظام بحذف ا 3



88

:لإرسال طلب مكافأة، اتبع الخطوات التالية

.من صفحة عرض جميع طلبات المكافأة، من عمود الاجراءات قم بالنقر على زر              الخاص بالطلب المراد إرساله 1

:قم بالتأكد من المعلومات ثم انقر على زر إرسال، كما يوضح الشكل التالي

:يقوم النظام بإرسال طلب التنازل بنجاح وإظهار رسالة التأكيد التالية 3

2



89

لوحة المشروع

.يوفر لك النظام لوحة تستطيع من خلالها متابعة إنجاز مشروع البحثي وعرض أهم الطلبات الخاصة بمشروعك البحثي



90

، أو في حال وجود أية استفسارات بخصوص طريقة الاستخدام

وجود أية مشاكل أو معوقات يرجى التواصل مع مدير النظام


